
联课活动处 2024 年工作计划  

序 工作项目/纲要 月    份 工作性质类别 主要 

执行员 

完 

成 

说       明 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 例常 计划 动机 

A 行政工作                   

1 修定联课章则            18 √   联课主任、助理   

2 收集团体/学会全年目标、行事历及预算案 4            √   联课主任、助理   

3 拟定新学年工作计划及行事历            18 √   联课主任、助理   

4 公布联课活动地点、指导老师及正副主席名单 4            √   联课主任、助理   

5 新生登记联课活动   12          √   联课主任、助理   

6 初一，二生向团体主席申请转会         2    √   联课主任、助理   

7 办 J1,J2 生办理转会手续         30    √   联课主任、助理   

8 团体/学会移交仪式及就职典礼 29            √   联课主任、助理   

9 召开指导老师会议  2              √ 校长   

10 新生停止转会   22          √   联课主任、助理   

11 制定团体/学会联课手册 12            √   联课主任、助理   

12 公布会员正式名单 5            √   联课主任、助理   

13 召开团体/学会联合会会议 4             √   联课主任、助理   

14 委派老师参加联课培训营或工作坊         14    √   联课主任、助理   

15 检查团体/学会课程/行事历  19           √   联课主任、助理   

16 检查团体/学会月份财政报告  10         10  √   联课主任、助理  每月份 10 日前呈交 
17 检查及收存每周联课活动记录 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理  每星期二呈交 
18 核准登记团体/学会主办之活动 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理  *随时处理之事项 

19 统计与记录逃联课者名单 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理  每月底输入电脑 
20 登记与处理联课纪律问题 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

21 登记与处理联课场地问题 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

22 登记与处理联课财务问题 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

23 登记与处理联课人事问题 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

24 协助团体/学会推展各项活动 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

25 协助校方推行各项活动 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

26 收集有关联课信息 * * * * * * * * * * *    √ 联课主任、助理   

27 办理各项校外比赛/演出 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

28 收集校内外各项比赛成绩 * * * * * * * * * * *  √   联课主任、助理   

29 收集及存入评语/分數         25    √   联课主任、助理  定期输入电脑 
30 团体/学会改选         9    √   联课主任、助理   

31 收集及存入新理事会名单         9    √   联课主任、助理  定期输入电脑 
32 检查团体/学会文书记录簿          5   √   联课主任、助理   

33 检查及收存全年财务报告 10           10 √   联课主任、助理   

34 评估团体/学会正副主席，财政，文书全年表现          1   √   联课主任、助理   

35 检查及修定团体/学会章程            10  √  联课主任、助理   

 



 
联课活动处 2024 年工作计划 

序 工作项目 月    份 工作性质类别 主要 
执行员 

完 
成 

说       明 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 例常 计划 动机 
B 联课处主要活动                   
1 召开团联会大会 4            √   联课主任、助理   

2 团体招收新会员活动    11          √   联课主任、助理   

3 新生登记联课    12            √   联课主任、助理   

4 团体/学会移交及就职典礼 29            √   联课主任、助理   

5 财务及文书研讨会 5            √   联课主任、助理   

6 团体/学会会员大会 8        9    √   联课主任、助理   

7 迎新春  8           √   联课处，工委会    

8 学生领袖培训营      1-2       √   联课处，家教协会   

9 团体步操比赛       29       √  联课处，工委会    

10 “日星”颁奖礼           30  √   联课处，家教协会   
 
 
 
C 

 
 

团体/学会主要活动 

                  

 1 挥春比赛  8           √   学会指导老师  书法学会 
2 舞蹈团舞展            18   √ 学会指导老师  舞蹈团 
3 合唱团音乐会   30            √  学会指导老师  合唱团 

4 华乐团音乐会      16         √  学会指导老师  华乐团 
5 管乐团音乐会     18          √  学会指导老师  铜管乐团 
6 廿四节令鼓汇演           24    √ 学会指导老师  廿四节令鼓队 
7 歌创社演绎会             13  √  学会指导老师  歌创社 

 
D 校外主要比赛                   
1 北马区少林武术观摩赛     25        √   学会指导老师  少林武术团 

2 槟城跆拳道比賽         14    √   学会指导老师  跆拳道 

3 全国廿四节令鼓观摩赛               √ 学会指导老师  廿四节令鼓队 

4 全国金锋奖歌创赛         15    √   学会指导老师  歌创社 

 5 全檳戏剧观摩会            28 √   学会指导老师  戏剧学会 

 6 全檳舞蹈观摩会            15 √   学会指导老师  舞蹈团 

 7 全國“春雷”华乐赛        15     √   学会指导老师  华乐团 

 8 全槟中学生合唱比赛        11     √   学会指导老师  合唱团 

 


